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Административный регламент
на оказание муниципальных услуг (работ) бюджетными и
 автономными образовательными учреждениями МР «Мегино-Кангаласский улус»
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципальными образовательными учреждениями задания на оказание ими муниципальных услуг (работ) за счет бюджета МР «Мегино-Кангаласский улус».
1.2. Оказание муниципальных услуг (работ) осуществляется в соответствии с БК РФ от 31.06.1998,  ФЗ РФ от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Постановлению Правительства РФ от 02.09.2010 г. №671 и Постановлению администрации МР «Мегино-Кангаласский район (улус)» от 29.03.2011 №18-п, «Порядок формирования муниципального задания бюджетным учреждениям МР «Мегино-Кангаласский улус» и порядок финансового обеспечения для выполнения этого задания муниципальными и бюджетными учреждениями»
1.3. Целью настоящего Регламента является обеспечение соответствия объемов муниципальных услуг объему финансовых средств на их оказание.

1.4. В настоящем Положении применяются следующие понятия:

- заказчик – МКУ «Мегино-Кангаласское районное управление образования»;

- муниципальное задание – документ, устанавливающий требования к составу, качеству и объему, условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг (работ) – (ст. 6 БК РФ) и объему финансовых средств на их предоставление;

- исполнители муниципального задания – бюджетные и автономные образовательные учреждения;

- отчетный период – 2 раза в календарный год по формам Ф1 п, Ф2 г. (Май-июнь и декабрь 2013 г.)
1.5. Оказание муниципальных услуг (работ) осуществляется в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления, определенными законодательством РФ, и финансируется за счет средств бюджета МР «Мегино-Кангаласский улус».

1.6. Главным распорядителем бюджетных средств при формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг является МКУ «Мегино-Кангаласское районное управление образования».

1.7. Районное управление образования формирует муниципальное задание на оказание муниципальных услуг на общее образование в общеобразовательных учреждениях, на предоставление дошкольного образования по основной образовательной программе и организацию предоставления дополнительного образования.

1.8. Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг по итогам отчетного периода подлежит обязательной оценке заказчиком с целью выявления степени его выполнения.

2. Порядок формирования муниципального задания.
      Порядок формирования муниципального задания включает в себя:

2.1. определение муниципального задания; 
2.2. порядок оказания муниципальных услуг; 
2.3. порядок финансового обеспечения муниципального задания;
2.4. порядок утверждения муниципального задания;

2.5. порядок контроля над исполнением муниципального задания;
3.Определение муниципального задания.

      3.1. Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг формируется районным        управлением образования на очередной календарный год с последующим ежегодным уточнением задания.
3.2. Муниципальное задание дается районным управлением образования для учреждений, включая основные направления Федерального государственного образовательного стандарта (ФГОС), Программы развития «Мэнэ Кэскилэ-5» на 2013-2016 г.г. и «Систему оценки качества образования МР «Мегино-Кангаласский улус», утвержденного приказом РУО № 02-133/06 от 15.12.2010.
3.3. Муниципальные услуги, предусмотренные в муниципальном задании, оказываются потребителям бесплатно, за счет бюджетных средств. 
3.4. Районное управление образования вправе вносить корректировки в муниципальное задание в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных им. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания, установленного районным управлением образования зависит от типа и вида учреждения.
       4.  Порядок оказания муниципальных услуг.

4.1.Порядок оказания муниципальных услуг представляет собой систему требований к процессу, формам, содержанию и результатам оказания данных услуг.

4.2. Порядок оказания муниципальных услуг определяется общим настоящим административным регламентом на оказание муниципальных услуг (работ) бюджетными и автономными образовательными учреждениями МР «Мегино-Кангаласский улус».
4.3. Порядок оказания муниципальных услуг устанавливается для исполнителей, оказывающих данные услуги.
4.4. Объем муниципального задания определяется МКУ «Мегино-Кангаласское управление  образования» с учетом типов и видов, особенностей структуры ОУ. 
4.5.  Объем муниципального задания доводится до ОУ в натуральных выражениях. (в соответствии с количеством обучающихся).
5.  Определение объема бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг.

5.1. Объем бюджетных ассигнований, необходимый для финансового обеспечения муниципального задания, расчитывается по расчетно-нормативным  показателям. 
6. Порядок финансового обеспечения муниципального задания.
6.1. Финансовое обеспечение муниципального задания осуществляется за счет средств, выделяемых отрасли «Образование».
6.2. Финансовое обеспечение муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных районным управлением образования.
6.3. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в виде субсидии.
6.4. Объем муниципального задания определяется МКУ «Мегино-Кангаласское управление  образования» с учетом типов и видов, особенностей структуры образовательного учреждения и доводится до ОУ в натуральных выражениях. (в соответствии с количеством обучающихся).
6.5. Финансовое обеспечение исполнения муниципального задания осуществляется:
- для муниципальных бюджетных учреждений в соответствии с планом ФХД, утвержденной районным управлением образования;
- для муниципального автономного учреждения в виде предоставления субсидий из бюджета района. 
7. Порядок утверждения муниципального задания.
7.1. Муниципальное задание образовательного учреждения утверждается приказом районного управления образования.
8. Порядок контроля над исполнением муниципального задания.
8.1. Контроль над исполнением муниципального задания осуществляется районным управлением образования. Формами контроля являются отчетная документация, плановые и внеплановые проверки, собеседование и анкетирование.
8.2. Отчетность об исполнении муниципального задания должна содержать всю совокупность информации, характеризующую результаты деятельности муниципальных учреждений, в том числе:

- характеристику фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения задания, характеристику факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения задания от запланированных.
- о финансовом состоянии исполнителя муниципального задания;
- о состоянии имущества, эксплуатируемого исполнителем муниципального задания;
8.3. Отчет об исполнении муниципального задания готовит исполнитель муниципального           задания в соответствии с формами Ф1П и Ф2Г, которые утверждает руководитель ОУ. 
8.4. Отчет об исполнении муниципального задания в районное управление образования представляет руководитель учреждения в нижеуказанные сроки согласно графику:

с 27 мая по 1 июня (МБДОУ, МАДОУ и УДОД);

с 17 по 22 июня (все МБОУ и МАОУ);

с 9 по 21 декабря все ОУ; 
8.5. Плановые проверки исполнения муниципального задания осуществляются районным управлением образования не реже 1 раза в год на основании соответствующего приказа с целью определения фактического объема выполнения предоставляемых услуг, планового и целевого расходования бюджетных средств.

8.6. Внеплановые проверки исполнения муниципального задания осуществляются районным управлением образования в случае поступления информации о ненадлежащем исполнении образовательных услуг.
8.7. Анкетирование получателей услуги осуществляется под контролем районного управления образования образовательными учреждениями не менее 1 раза в год в соответствии с планом работы управления образования с целью определения уровня удовлетворенности потребителей условиями и качеством образования,  сводные итоги которых предоставляются в РУО, в назначенные им сроки.
8.9. При выполнении муниципального задания учреждениям любого типа объем финансового обеспечения не может быть сокращен.
8.10. В случае, если в ходе проверок и при сдаче отчетов, выявляется исполнение задания в меньшем объеме или с качеством, не соответствующим установленным контрольным показателям, районное управление образования вправе вносить корректировки в  муниципальное задание, или принимать соответствующие управленческие решения в отношении руководителей ОУ.
